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Regulamin zwrotu kosztéw dojazdu i opieki nad dzie¢mi czy
osobami zaleznymi

w ramach projektu

»Integracja spoteczna i zawodowa — szansg na nowe zycie II”

nr FELD.07.05-IP.01-0096/24,

wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Funduszy Europejskich dla Lédzkiego 2021-2027

§1

Zasady ogodlnie i zasady zwrotu kosztow dojazdu

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania i wyptacania zwrotu
kosztow dojazdu oraz kosztow opieki nad dzieCmi czy osobami zaleznymi na
poszczegolne formy wsparcia w ramach projektu ,Integracja spoteczna i
zawodowa — szansg na nowe zycie llII”, nr FELD.07.05-1P.01-0096/24,
realizowanym przez ,Flight Level” Dominik Majewski (z siedzibg: ul. Legionéw
44 lok. 4U, 90-702 £.6dz), projektu realizowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego
2021-2027 (Priorytet 07. Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w
t édzkiem, dziatanie 07.05. Integracja i spoteczenstwo obywatelskie).

2. Osoby uczestniczagce w Projekcie, ktore chcg uzyskac¢ refundacje kosztéw
dojazdu, zobowigzane sg do ztozenia odpowiedniego wniosku oraz
oswiadczenia dostepnego w Biurze Projektu (ul. Tymienieckiego 3, pok. 10A,
90-365 t6dz) oraz na stronie internetowej projektu https://integracja-
szansa.pl/wsparcie-w-projekcie/.

3. Zwrot kosztow dojazdu przystuguje w pierwszej kolejnosci w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, np. gdy wystepuje bardzo trudna sytuacja
materialna uczestnika lub znaczna odlegto$¢ miejsca zamieszkania od
miejsca odbywania wsparcia — na podstawie oswiadczenia i/lub zatgcznikow
(np. decyzja MOPS, mapa odlegtosci).

4. Refundacja kosztoéw dojazdu na trasie miejsce zamieszkania — miejsce

uczestnictwa w formach wsparcia bedzie obejmowata kwote w wysokosci
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wartosci biletu najtanszego srodka transportu komunikacji publicznej na ww.
trasie, tj. biletdw komunikacji miejskiej/podmiejskiej MPK, biletow
autobusowych PKS / biletéw PKP - zgodnie z cennikiem biletow Il klasy
obowigzujgcym na danym obszarze.

5. Refundacja kosztu biletu zostanie uwzgledniona jedynie za faktyczne
uczestnictwo w sesjach indywidualnych/zajeciach grupowych -
warsztatach/szkoleniach/stazach czy subsydiowanym zatrudnieniu,
potwierdzone podpisem ztozonym na liscie obecnosci: w przypadku UP
posiadajgcego/cej bilety okresowe nieobecnego na sesjach indywidualnych/
zajeciach grupowych - warsztatach/szkoleniach/stazu czy subsydiowanym
zatrudnieniu wysokos¢ refundacji kosztu biletu okresowego zostanie ustalona
indywidualnie, w zaleznosci od sumarycznej liczby dni nieobecnosci.

6. W przypadku dtugotrwatych form wsparcia, np. subsydiowanego zatrudnienia,
refundacja moze przyja¢ charakter czesciowego zwrotu kosztéw dojazdu,
zgodnie z zatozeniami we wniosku o dofinansowanie projektu. Zaktada sie, ze
sg to formy aktywizacji zawodowej, stgd mozliwe jest wyptacenie jedynie
czastkowej refundacji, pokrywajgcej koszty biletow okresowych (np. migawki
wg cennika MPK t06dz).

7. Uczestnik Projektu moze korzysta¢ zaréwno ze srodkow komunikaciji
publicznej, a w uzasadnionych przypadkach np.: utrudnionego dojazdu, braku
mozliwosci skorzystania z komunikacji publicznej, takze ze Srodkéw
komunikacji wtasnej:

a) w przypadku korzystania z wtasnego srodka transportu nalezy ztozy¢
stosowne oswiadczenie dostepne w Biurze Projektu, oswiadczenie o
posiadaniu samochodu wraz z podaniem numeru rejestracyjnego oraz
oswiadczenie przewoznika o wysokosci optat transportowych na trasie:
miejsce zamieszkania — miejsce uczestnictwa w aktywnych formach
wsparcia i z powrotem;

b) aktualne taryfy optat transportowych mogg by¢ pobrane ze strony
internetowej danego przewoznika.

c) wykluczone jest rozliczane na podstawie kilometréwki, faktur czy

paragonow za paliwo.
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8. Uczestnik Projektu powinien przedstawi¢ komplet biletéw przejazdowych z
miejsca zamieszkania do miejsca uczestnictwa w aktywnych formach
wsparcia bgdz oswiadczenie przewoznika dotyczgce aktualnych taryf optat
transportowych/przewozowych na danej trasie badz aktualne taryfy optat
transportowych pobrane ze strony internetowej danego przewoznika.

9. Dokumentacje zwrotu kosztow przejazdu stanowi¢ beda:

a) Bilety przejazdu publicznymi srodkami transportu. Z uwagi na
nieczytelnosc¢ biletow po pewnym uptywie czasu w dokumentac;ji
projektowej przechowywane bedg bilety w oryginale i ich kserokopie;

b) Oswiadczenie przewoznika dotyczgce wysokosci ceny przejazdu na
danej trasie lub aktualne taryfy optat transportowych, ktére mogg byc¢
pobrane ze strony internetowej danego przewoznika [dotyczy
korzystania z wtasnego srodka transportu] bgdz pisma lub wiadomosci
e-mail z oficjalnego adresu przewoznika wraz z wydrukiem
potwierdzajgcym, Ze jest to adres kontaktowy przewoznika,

c) Oswiadczenie o kosztach dojazdu opracowane przez Beneficjenta
Projektu,

d) Lista/listy obecnosci na zajeciach.

10.Refundacje kosztéw przejazdéw beda realizowane zgodnie z zasadami
finansowania wydatkow ponoszonych w projektach wspotfinansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz zatozeniami
Projektu.

11. Wyptaty za zwrot kosztéw przejazdu/przejazdow realizowane bedg na podane
przez uczestnikow konto bankowe.

12.W przypadku zakupu biletu okresowego, gdy wsparcie odbywa sie w sposob
nieregularny lub wystgpig nieobecnosci, koszt biletu okresowego
kwalifikowany bedzie proporcjonalnie do faktycznej liczby przejazddéw
potwierdzonych listami obecnosci. W sytuacji, gdy koszt biletu okresowego
jest nizszy niz suma biletow jednorazowych, mozliwa jest refundacja petne;j
wartosci biletu okresowego.

13.Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania wyptat, w

przypadku wyczerpania srodkéw finansowych przewidzianych na ten cel.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

kDK

Zgodnie z zatozeniami zaakceptowanego wniosku dofinansowanie projektu
ustala sie limity sumy zwrotow w poszczegolnych zadaniach:

- Zadania 1-3: Przygotowanie ISR - maksymalnie fgcznie 320 zt ($rednio dla 8
0s.) w ramach zadania,

- Zadania 4-6: Poradnictwo indywidualne (w tym zawodowe - w zakresie
podjecia zatrudnienia; poradnictwo psychologiczne, prawne, w zakresie
podniesienia kompetencji zyciowych, coach itp., poradnictwo specjalistyczne)
oraz posrednictwo pracy - maksymalnie tgcznie 320 zt (Srednio dla 8 0s.) w
ramach zadania,

- Zadania 7, 10 i 13: Szkolenia oraz treningi kompetencji i umiejetnosci
spotecznych (rozwijanie kontaktéw spotecznych, umiejetnosci
interpersonalnych itp.) - maksymalnie tgcznie 240 zt (Srednio dla 2 0s.) w
ramach zadania,

Zadanie 8, 11 i 14: Szkolenia - prawo jazdy kat. B - maksymalnie tgcznie 672
zt (srednio dla 2 0s.) w ramach zadania,

Zadanie 9, 12i 15: Szkolenia - kursy komputerowe — maksymainie tgcznie 640
zt (Srednio dla 4 os.) w ramach zadania,

- Zadania 16-18: Staze zawodowe - maksymalnie tgcznie 828 zt (Srednio dla 2
0s.) w ramach zadania,

Zadania 19-20: Subsydiowane zatrudnienie - maksymalnie tgcznie 1656 zt
(srednio dla 2 0s.) w ramach zadania (mozliwe jako czes$ciowa refundacja
kosztow dojazdu),

Zadanie 21: Subsydiowane zatrudnienie - maksymalnie tgcznie 828 zt (Srednio
dla 1 0s.) w ramach zadania (mozliwe jako czesciowa refundacja kosztéw
dojazdu).

13. Dopuszcza sie wnioskowanie przez Uczestnika Projektu o zakup biletow
przez Realizatora projektu, na prosbe wyrazong na pismie od Uczestnika

projektu odnos$nie otrzymania biletéw od realizatora projektu.
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§2

Zasady zwrotu kosztow opieki

1. Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu przystuguje mozliwos¢ uzyskania zwrotu
kosztow opieki nad dzieCmi lub osobg zalezna.
2. O zwrot kosztow opieki nad dziecmi lub osobami zaleznymi mogg ubiegac sie

Uczestnicy/Uczestniczki, ktorzy:

a) sg osobami samotnie wychowujgcymi dzieci do lat 7 lub ktére opiekujg sie
osobami zaleznymi (osobami podlegajgcymi opiece Uczestnika Projektu np. ze
wzgledu na stan zdrowia);

b) oswiadczg, iz nie majg mozliwosci zapewnienia innej bezptatnej opieki na czas
uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym;

c) udokumentujg posiadanie dziecka lub osoby zaleznej (przedstawig oryginat np.
aktu urodzenia czy inne dokumenty potwierdzajgce opieke nad
dzieckiem/osobg zalezng do wgladu i poswiadczg ten fakt oswiadczeniem);

d) korzystajg z opieki zapewnionej przez osobe zatrudniong na podstawie umowy
np. opiekunke, instytucje uprawniong do sprawowania opieki nad dzie¢mi lub
instytucje swiadczgca ustugi opiekuncze;

e) zwrot bedzie dokonywany na podstawie stosownego wniosku oraz
dokumentow potwierdzajgcych poniesione koszty (kserokopia umowy z
opiekunem, instytucjg zajmujgcy sie opiekg osoby, ztobkiem, przedszkolem
oraz dowdd poniesienia wydatku: optacony rachunek do umowy
cywilnoprawnej, optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty — oryginaty ww. dokumentéw do
wgladu).

f) Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie przedmiotowych wydatkéw sg m.
in. umowy zlecenia z osobami fizycznymi, rachunki do uméw zlecen, umowy
zawarte np. z przedszkolem, ztobkiem, faktury itp. Niedopuszczalna jest
realizacja ustugi w trybie nieformalnym, bez umowy na swiadczenie ustugi
opieki. Nalezy pamietac, iz osiggajgc dochod, zgodnie z przepisami prawa
krajowego nalezy odprowadzi¢ odpowiednie sktadki, chyba ze stosowne

przepisy stanowig inaczej. W przypadku zawarcia umowy z instytucjami, ktore
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na fakturze za Swiadczone ustugi oprécz kosztow opieki ujmujg rowniez koszty
wyzywienia, mozliwe jest zakwalifikowanie do projektu obu wydatkow tj.
kosztow opieki i wyzywienia. Jednakze i w tym przypadku ponoszenie tego
wydatku musi by¢ zgodne z cenami rynkowymi. Racjonalnos$¢ przedmiotowych
wydatkow jest oceniana podczas weryfikacji dokumentow.

3. Koszt opieki wskazany na fakturze lub innym dokumencie ksiegowym musi
dotyczy¢ okresu uczestnictwa we wsparciu doradczym/poradnictwie czy
szkoleniowym. Wysokosc¢ refundaciji poniesionych kosztow na opieke bedzie
proporcjonalna do liczby dni lub godzin opisywanego wsparcia, zgodnie z listg
obecnosci potwierdzajgcg uczestnictwo danej osoby w bloku szkoleniowym i/lub
kartami ustug doradczych czy swiadczonego poradnictwa w ramach Projektu.

4. Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania wyptat, w momencie
wyczerpania srodkow finansowych przewidzianych na ten cel.

5. Decyzje o wyptacie srodkow finansowych na opieke nad dzieémi lub osobami
zaleznymi i jej wysokosci podejmuje Kierownik Projektu na podstawie liczby
ztozonych wnioskow i analizy budzetu Projektu. Realizator Projektu zastrzega
sobie mozliwos¢ wstrzymania wyptat, w przypadku wyczerpania srodkéw
finansowych przewidzianych na ten cel. Zgodnie z zatozeniami zaakceptowanego
wniosku dofinansowanie projektu ustala sie limity sumy zwrotow w

poszczegolnych zadaniach:

- Zadania 1-3: Przygotowanie ISR - maksymalnie tgcznie 360 zt (Srednio dla 3 0s.)

w ramach zadania,

- Zadania 4-6: Poradnictwo indywidualne (w tym zawodowe - w zakresie podjecia
zatrudnienia; poradnictwo psychologiczne, prawne, w zakresie podniesienia
kompetenciji zyciowych, coach itp., poradnictwo specjalistyczne) oraz
posrednictwo pracy - maksymalnie tgcznie 600 zt (Srednio dla 3 o0s.) w ramach

zadania,

- Zadania 7, 10 i 13: Szkolenia oraz treningi kompetenciji i umiejetnosci
spotecznych (rozwijanie kontaktéw spotecznych, umiejetnosci interpersonalnych
itp.) - maksymalnie tgcznie 480 zt (Srednio dla 1 os.) w ramach zadania,
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Zadanie 8, 11 i 14: Szkolenia - prawo jazdy kat. B - maksymalnie tgcznie 1662 zt

(srednio dla 1 0s. na sr. 2 miesigce) w ramach zadania,

Zadanie 9, 12 i 15: Szkolenia - kursy komputerowe — maksymalnie tgcznie 640 zt

(srednio dla 1 0s.) w ramach zadania.

6. Refundacja kosztow opieki na dzieckiem/dzieCmi nastepuje w kwocie nie
wyzszej niz potowa zasitku o ktérym mowa w art. 72 ust. 1, pkt 13 ustawy o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy na kazde dziecko miesiecznie.



